Dyrektor
Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej
Szpitala Specjalistycznego MSWiIA w Zlociencu
oglasza konkurs na stanowisko - Gléwnego Ksiegowego

SP ZOZ Szpitala Specjalistycznego MSWiIA w Zlociencu.

Kandydat zglaszajacy si¢ do konkursu powinien spelnia¢ wymagania kwalifikacyjne
zgodnie z art. 54 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
2019 r. poz. 869 z pézn. zm.) tj.:

D)

2)
3)

4)

5)

ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrgbne ustawy uzalezniaja
zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;
ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe;

posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pisSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowiazkow glownego ksiggowego;

spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyla srednig, policealng lub pomaturalna szkote ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c) Jjest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo S$wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

Ponadto osoba ubiegajaca si¢ o konkursowe stanowisko musi spelnia¢ wymogi:
1) doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci jednostek sektora finanséw publicznych — minimum

5 lat, w tym co najmniej 3 lata na stanowisku Gtéwnego Ksiggowego lub réwnorzednym,

2) znajomos¢ ustawy o dziatalnosci leczniczej,



3) znajomos¢ ustawy o rachunkowosci,

4) znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,

5) znajomos$é ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych,

6) znajomosc ustaw regulujacych kwestie podatkowe,

7) umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie aplikacji MS OFFICE oraz aplikacji finansowo —
ksiggowych,

8) nieposzlakowana opinia,

9) umiejetnos¢ zarzadzania pracg zespotu.

Wymagania preferowane:
1) zdolnos¢ analitycznego myslenia,
2) doktadnosé, systematycznosé, odpornosé na sytuacje stresowe,
3) umiejetnos¢ sporzadzania pism urzgdowych,
4) dos$wiadczenie zawodowe w dziale ksiggowosci podmiotu leczniczego,
5) wysoka kultura osobista.

Ogolny zakres obowigzkow:

1. Prowadzenie rachunkowosci szpitala ba zasadach okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
ustawie o finansach publicznych oraz zgodnie z przepisami podatkowymi (odpowiedzialno$¢ za
polityke rachunkowosci, polan kont oraz procedury ksiggowo — podatkowe), w tym migdzy innymi:

— nadzor i kontrola nad prawidlowoscig prowadzenia ksiag rachunkowych, obiegiem
dokumentéw ksiggowych, terminowoscia regulowania zobowigzan finansowych oraz
egzekwowaniem naleznosci,

~ odpowiedzialnos¢ za zgodno$¢ operacji  gospodarczych i finansowych z planem
finansowym szpitala,

—  kompletno$é i rzetelno$¢ dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

2. Kierowanie praca dzialu ksiegowego oraz sprawowanie merytorycznego nadzoru nad
podleglymi pracownikami.

3. Sporzadzanie rzetelnie i terminowe wykonywanie wszelkich sprawozdan finansowych.
Opracowywanie projektow zarzadzen Dyrektora Szpitala dotyczacych spraw ekonomiczno-
finansowych i ksiegowych, oraz opiniowanie projektow innych komérek organizacyjnych.

5. Weryfikowanie pod wzglgdem ksiggowym projekty umow.

. Rzetelne i terminowe wykonywanie wszelkich sprawozdaf finansowych.

7. Kontrola dokumentéow wchodzacych i wychodzacych (faktury, rachunki, weksle itp.) pod
wzgledem ich prawidlowosci i rzetelnosci wykonania.

8. Prowadzenie dokumentacji rozliczef z bankami, ZUS, US i innymi instytucjami.

9. Prowadzenie dokumentacji finansowych rozliczen pracowniczych.

10. Ewidencjonowanie pod wzgledem ksiggowym przyjecia i wydawania srodkéw trwatych.

11. Nadzorowanie wykonywanych inwentaryzacji i wybrakowanych srodkéw trwatych.

Kandydat powinien zlozy¢ nast¢pujace dokumenty i oswiadczenia:

podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem;

zyciorys (CV) z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej;

dokumenty stwierdzajace kwalifikacje zawodowe wymagane do zajmowania stanowiska;
oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnos$ci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,



oswiadczenie o niekaralnosci zakazem petnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi,

oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

inne dokumenty, w szczegdlnosci potwierdzajace dorobek i kwalifikacje zawodowe kandydata — kopie
tych dokumentow powinny by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem, przy czym poswiadczenie
moze by¢ dokonane przez samego kandydata;

Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej dopiskiem: ,Konkurs na
stanowisko Gtownego Ksiggowego Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej Szpitala
Specjalistycznego MSWiA w Zlociencu™ w Sekretariacie Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki
Zdrowotnej Szpitala Specjalistycznego MSWiA w Zlociencu, 78-520 Ztocieniec ul. Kansko 1 lub
przestaC na adres Samodzielny Publiczny Zakladu Opieki Zdrowotnej Szpital Specjalistyczny MSWiA
w Zlociencu, 78-520 Zlocieniec ul. Kansko 1, terminie do 15 lipca 2020 r.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kandydaci zostana powiadomieni telefonicznie.
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